
附件1-1.采购需求格式 

 

×××（采购内容）采购需求 

 

一、采购标的需实现的功能： 

        落实政府采购政策需满足的要求： 

    二、采购标的需执行的标准 

    国家相关标准： 

    行业标准： 

    地方标准： 

    其他标准：     

三、标的要求 

    质量要求： 

    安全要求： 

    技术规格： 

    物理特性： 

四、交付要求 



    标的数量： 

    交付或实施时间： 

    交付或实施地点： 

五、服务要求 

    服务标准: 

    服务期限： 

    服务效率： 

六、验收标准： 

七、其他技术及服务要求： 

 

                                                                                                                                   

发 布 人：                         

 

发布时间：          年     月     日 
 

   



附件1-2 .公开招标公告格式 

×××（采购人名称）×××（采购内容）公开招标公告 

 

一、采购人：                                        地    址：                                     

  联系方式：                                      

    采购代理机构：                                  地    址：                                     

  联系方式：                                     

二、采购项目名称：                                                          

    采购项目编号（建议书编号）：                                             

    采购项目分包情况：  

标包 货物服务名称 数量 投标人资格要求 本包预算金额（最高限价）

     

 

三、采购需求（见附件 1） 

四、获取招标文件 

    1.时间：        年     月     日     时      分至        年     月     日     时      分 

（北京时间，法定节假日除外） 

    2.地点：                                                           



    3.方式：                                                          

4.售价：                                                           

五、公告期限：       年     月     日 至        年     月     日 

六、递交投标文件时间及地点 

    1.时间：        年     月     日     时      分至        年     月     日     时      分（北京时间） 

    2.地点：                                                           

七、开标时间及地点 

    1.时间：             年     月     日     时      分（北京时间） 

    2.地点：                                                                                 

八、采购项目联系方式 

    联系人：                                        联系方式：                                     

九、采购项目的用途、数量、简要技术要求等                                

十、采购项目需要落实的政府采购政策                                

 

      附件：1.采购需求 

            2.公开招标文件 

发 布 人：                           

发布时间：          年     月     日 



附件1-3.资格预审公告格式 

×××（采购人名称）×××（采购内容）资格预审公告 

 

一、采购人：                                        地    址：                                     

  联系方式：                                      

    采购代理机构：                                  地    址：                                     

  联系方式：                                     

二、采购项目名称：                                                          

    采购项目编号（建议书编号）：                                             

    采购项目分包情况：  

                         

 

 

三、采购需求（见附件 1） 

四、获取资格预审文件 

    1.时间：        年     月     日     时      分至        年     月     日     时      分 

（北京时间，法定节假日除外） 

    2.地点：                                                           

标包 货物服务名称 数量 投标人资格要求 本包预算金额（最高限价）

     



    3.方式：                                                          

五、公告期限：公告期限：       年     月     日 至        年     月     日 

六、提交资格预审文件时间及地点 

    1.时间：        年     月     日     时      分至        年     月     日     时      分（北京时间） 

    2.地点：                                                           

七、采购项目联系方式 

    联系人：                                        联系方式：                                     

八、采购项目的用途、数量、简要技术要求等                                

    九、采购项目需要落实的政府采购政策                                

       

      附件：1.采购需求 

            2.资格预审文件 

 

发 布 人：                           

发布时间：          年     月     日 

 



附件1-4.竞争性谈判（磋商）公告格式 

×××（采购人名称）×××（采购内容）竞争性谈判（磋商）公告 

 

一、采购人：                                        地    址：                                     

  联系方式：                                      

    采购代理机构：                                  地    址：                                     

  联系方式：                                     

二、采购项目名称：                                                          

    采购项目编号：                                                          

    采购项目分包情况：                             

      

标包  货物服务名称 数量 用途  供应商资格要求   本包预算金额 

      

三、获取谈判（磋商）文件 

    1.时间：        年     月     日     时      分至        年     月     日     时      分 

（北京时间，法定节假日除外） 

    2.地点：                                                           

    3.方式：                                                         



4.售价：                                                         

四、公告期限：公告期限：       年     月     日 至        年     月     日 

五、递交响应文件时间及地点 

    1.时间：        年     月     日     时      分至        年     月     日     时      分（北京时间） 

    2.地点：                                                           

六、谈判（磋商）时间及地点 

    1.时间：            年     月     日     时      分（北京时间） 

    2.地点：                                                                                 

七、采购项目联系方式 

    联系人：                                        联系方式：                                     

八、采购项目的用途、数量、简要技术要求等                                

九、采购项目需要落实的政府采购政策                                

 

      附件：竞争性谈判（磋商）文件 

 

发 布 人：                         

发布时间：          年     月     日 



附件1-5.询价公告格式 

×××（采购人名称）×××（采购内容）询价公告 

 

一、采购人：                                        地    址：                                     

  联系方式：                                      

    采购代理机构：                                  地    址：                                     

  联系方式：                                     

二、采购项目名称：                                                          

    采购项目编号：                                                          

    采购项目分包情况： 

      

包号 货物服务名称 数量 供应商资格要求   本包预算金额 

     

 

三、获取询价通知书 

    1.时间：        年     月     日     时      分至        年     月     日     时      分 

（北京时间，法定节假日除外） 

    2.地点：                                                           



    3.方式：                                                         

4.售价：                                                         

四、公告期限：       年     月     日 至        年     月     日 

五、递交响应文件时间及地点 

    1.时间：        年     月     日     时      分至        年     月     日     时      分（北京时间） 

    2.地点：                                                           

六、采购项目联系方式 

    联系人：                                        联系方式：                                    

七、采购项目的用途、数量、简要技术要求等                                    

八、采购项目需要落实的政府采购政策                                    

  

      附件：询价通知书 

 

 

发 布 人：                         

发布时间：          年     月     日 



附件1-6.单一来源公示格式 

×××（采购人名称）×××（采购内容）单一来源公示 

    一、采购人：                                         

二、项目名称：                                   

        项目编号（建议书编号）：                         

三、拟采购的货物或服务的说明：                                   

四、预算金额：              

    五、采用单一来源方式的原因及相关说明                                                           

    六、拟定的唯一供应商名称：                             

        地址：                             

七、公示期限：        年     月     日至        年     月     日 

八、联系方式 

    采 购 人：                                        联系方式：                                     

        代理机构：                                        联系方式：                                     

        财政部门：                                        联系方式：                                     

 

        附件：专业人员对相关供应商因专利、专有技术等原因具有唯一性的具体论证意见，以及专业人员的姓名、工作单位和职称 

                                                                             发 布 人：                           

发布时间：          年     月     日 



附件 1-7.采购信息更正公告格式 

×××（采购信息名称） 更正公告 

一、采购人：                                        地    址：                                     

  联系方式：                                      

    采购代理机构：                                  地    址：                                     

  联系方式：                                     

二、项目名称：                                                     

    项目编号：                                                     

三、首次公告日期：        年     月     日 

四、变更内容： 

原采购信息内容：                                                                                     

变更为：                                                                                             

五、采购项目联系方式 

    联系人：               联系方式：                   

 

 附件:采购信息变更后内容(信息变更较多的可以采用附件形式) 

发 布 人：                      

发布时间：       年    月    日 



附件1-8.中标公告格式 

×××（采购人名称）×××（采购内容）中标公告 

 

一、采购人：                                        地    址：                                     

  联系方式：                                      

    采购代理机构：                                  地    址：                                     

  联系方式：                                     

二、采购项目名称：                                            

    采购项目编号：                                            

三、公告期限：           年     月     日 至           年     月     日  

四、采购方式：公开招标（  ），邀请招标（  ）。 

五、中标情况： 

 

 

 

 

 

 

包  号 预中标供应商名称 地  址 预中标标的名称 规格型号 数  量 单  价 服务要求 

         

        



六、评标委员会成员名单： 

七、采购小组成员评审结果 

八、公告期限：       年     月     日 至        年     月     日 

九、采购项目联系方式： 

    联系人：                                        联系方式：                                     

 

     附件：1.中标清单：包括主要中标标的的名称、规格型号、数量、单价、服务要求等（用标准化表格） 

           2.预中标供应商业绩扫描件 

           
 

发 布 人：                         

发布时间：         年     月     日 



附件1-9.成交公告格式 

×××（采购人名称）×××（采购内容）成交公告 

 

一、项目名称：                                            

二、项目编号：                                            

三、公告发布日期：           年         月         日  

四、成交日期：           年         月         日 

五、采购方式：竞争性谈判（  ），竞争性磋商（  ），询价（  ），单一来源（  ）。 

六、成交情况： 

 

  

        

 

 

七、采购小组成员名单：                                                              

八、采购小组成员评审结果（竞争性磋商方式）：                                                    

九、联系方式 

    1.采购人：                                        地    址：                                     

    联系人：                                        联系方式：                                      

包  号 预中标供应商名称 地  址 预中标标的名称 规格型号 数  量 单  价 服务要求 

         

        



    2.采购代理机构：                                  地    址：                                     

    联系人：                                        联系方式：                                     

 

     附件：1.成交清单：包括主要成交标的的名称、规格型号、数量、单价、服务要求等 

           2.实质性变动的竞争性谈判(磋商)文件或其他采购文件 

           3.采用书面推荐方式邀请供应商的，采购人和评审专家的推荐意见 

               4.谈判、磋商文件，询价通知书 
 

发 布 人：                         

发布时间：         年     月     日 



附件1-10.废标（终止）公告格式 

×××（采购人名称）×××（采购内容）废标（终止）公告 

 

一、采购项目名称：                                                             

二、采购项目编号：                                                             

三、采购公告发布日期：           年     月     日 

四、开标报价日期：           年     月     日 

五、废标（终止）原因：                                                         

六、废标时间：           年     月     日 

七、联系方式 

    1.采购人：                                        地    址：                                     

    联系人：                                        联系方式：                                      

    2.采购代理机构：                                  地    址：                                     

    联系人：                                        联系方式：                                     

 

发 布 人：                          

发布时间：          年     月     日 



附件1-11.采购合同公告格式 

×××（采购人名称）×××（采购内容）合同公告 

一、采购项目名称：                                                                                   

二、采购项目编号：                                      合同编号：                                   

三、中标（成交）供应商：                                 地 址：                                         

联系人：                                             联系电话：                                      

四、 合同金额：                              

五、联系方式 

    1.采购人：                                        地    址：                                     

    联系人：                                        联系方式：                                      

    2.采购代理机构：                                  地    址：                                     

    联系人：                                        联系方式：                                     

 

附件:采购合同文本 

发 布 人：                         

发布时间：          年     月     日 



附件1-12.验收报告公告格式 

×××（采购人名称）×××（采购内容）验收报告公告 

一、合同名称：                                         合同编号：                                        

二、中标（成交）供应商：                                 地 址：                                         

联系人：                                             联系方式：                                      

三、 合同金额：                              

四、主要履约标的的名称、规格型号、数量、单价等:                                                        

                                                                                                           

五、验收结论性意见：                                                      

六、验收小组成员名单：                                                    

七、联系方式 

  1.采购人：                                    地    址：                                     

   联系人：                                    联系方式：                                      

 

附件:验收报告文本 

发 布 人：                         

发布时间：          年     月     日 



附件1-13.投诉、监督检查处理决定公告格式 

  

关于XXX（采购项目名称）项目XXX（投诉、监督检查）处理公告 

  

一、相关当事人： 

投诉人：                      地址：                       

被投诉人1：                  地址：                       

被投诉人2：                  地址：                       

采购人：                   

二、投诉涉及项目名称：                   

三、采购日期：       年   月   日 

四、投诉事项（监督检查事项）：                                

五、处理依据：                                

六、处理结果：                                

七、执法机关名称：                    

  

  

  

  

  

                                             发 布 人：                    

                                                 发布时间：       年   月   日 

 



附件1-14.集中采购机构的考核结果公告格式 

  

×××（集中采购机构名称）考核结果公告 

一、集中采购机构名称：                                 

    二、考核内容：                                   

三、考核方法：                              

四、考核结果:                                         

五、存在的问题：                                                      

    六、考核单位：                      

  

  

  

  

                                发 布 人：                      

                                     发布时间：      年     月     日 
  

 



附件1-15.违法失信行为记录公告格式 

  

×××（采购人、供应商、采购代理机构、评审专家）违法失信行为记录公告 

一、违法失信行为人：                                 

    二、违法失信行为的具体情形：                                   

三、处理依据：                              

四、处理结果:                                         

五、处理日期：                                                      

    六、执法机关：                  

  

  

  

                                发 布 人：                      

                                     发布时间：      年     月     日 
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附件 2 

 

山东省政府采购项目编号与命名规则 
 

    一、山东省政府采购项目编号规则 

    山东省政府采购项目编号为4位字母加18位数字，用于反映

项目性质、采购人行政管理级次、项目立项年度、采购活动组织

方、顺序号等信息。 

      SDGP XXXXXX XXXX XX XXXXXX 

       ①    ②    ③  ④    ⑤ 

    ①4位字母（SDGP，大写，半角字符），表示本项目为政府

采购项目 

    ②6位数字，表示采购人行政管理级次，同国家统计局确定

的《县及县以上行政区划代码》 

    ③4位数字，表示立项年度 

    ④2位数字，表示采购活动组织主体，00为采购人，01为集

中采购机构，02为其他采购代理机构 

    ⑤6位数字，表示同一政府管理级次某一管理区域内同一年

度同一类组织主体的每个政府采购项目的顺序编码 

    示例： 

    采购项目编号SDGP370102201700000001表示：山东省济南市

历下区在2017年由采购人自行组织的第一个立项的采购项目。 



— 2 — 
 

    二、山东省政府采购项目命名规则 

    山东省政府采购项目名称，用于反映采购人行政管理级次、

单位名称及采购内容信息。 

    山东省**市**县（市、区） **** ****采购项目 

        ①                    ②   ③ 

    ①采购人行政管理级次 

    ②采购人单位名称（全称） 

    ③采购内容 

    示例： 

    ①山东省泰安市泰山区岱庙实验学校校园文化建设采购项

目 

    ②山东省日照市莒县城市污水处理厂、城北污水处理厂污水

处理药剂和污泥处理药剂联合采购项目 

    ③山东省省直机关 2017 年第一期计算机批量集中采购项目 



附件 3 

已发布信息调整申请表 

申请单位  申请日期      年   月   日 

业务类型  □删除信息    □调整栏目    □其他         

信息标题  所属栏目  

情况说明 

                  申请单位： 

采购人 

意 见 
采购人（盖章）：                  时间：    年  月  日 

县级财政部门

意 见 
县级财政部门（盖章）：          时间：    年  月  日 

市级财政部门

意 见 
 

 

市级财政部门（盖章）：          时间：    年  月  日 

省级财政部门

意 见 
 

 

初审：        复核：            时间：    年  月  日 

系统管理员 

处理结果 
 

 

处理人：                        时间：    年  月  日 

申请单位经办人：                          联系电话： 

 

注：1.申请及经办单位需加盖公章； 

    2.“情况说明”栏中明确说明具体申请事项和详细原因。 
 


